Cadastro de Funcionario Simplificado (CCRHP027)

|Esta documentag&o € vélida para todas as versoes do Consistem ERP.

Pré-Requisitos

Né&o ha.

Acesso

Moédulo: RH - Folha de Pagamento

Grupo: Funcionarios

Visao Geral

O objetivo deste programa é permitir ao analista de RH realizar o cadastro dos funcionérios de forma simplificada.

Esta tela devera ser utilizada quando o funcionario nédo possuir toda a documentagéo necessaria para o registro na empresa.

Para atender ao eSocial, que exige que a admissao do funcionario seja notificada até um dia antes da data marcada para inicio das atividades do

funcionério na empresa, se houver impossibilidade de enviar o cadastro completo dos dados, ou quando o funcionario ndo possuir NIT, PIS/PASEP ou
SUS, é preciso enviar ao eSocial 0 evento "S-2190 - Admiss&o de Trabalhador - Registro Preliminar" com os dados cadastrados através deste programa.

Mesmo apds o envio deste evento, a empresa ainda devera enviar, obrigatoriamente, o evento "S-2200 - Admissé&o de Trabalhador" até o dia sete do més

seguinte a admissao do funcionario.

Campo

Empresa*

Céd. Funcionario*

Matricula eSocial
Nome*

Data Admissao*

Data Nascimento*

Departamento*

Descricdo (os campos assinalados com "' sdo de preenchimento obrigatério)

Informar o cédigo da empresa matriz e/ou filial onde o funcionario ira trabalhar.

Botédo F7
\Apresenta tela com as empresas cadastradas no programa Cadastro de Empresa (CCAPL000) para selegao.

Informar o nimero de identificagdo do funcionario na empresa.

Botédo F7

\Apresenta tela com os funcionarios cadastrados no programa Cadastro de Funcionario (CCRHB205) para selegao.
Exibe o nimero da matricula do funcionario no eSocial.

Informar o nome completo do funcionario.

Informar a data de admissé&o do funcionéario na empresa.
Informar a data de nascimento do funcionério.
Informar o cédigo do departamento em que o funcionario ira trabalhar.

Botao F7
\Apresenta tela com os departamentos cadastrados no programa Cadastro de Departamento (CCRHB012) para selegéo.


https://centraldeajuda.consistem.com.br/display/BDC/NIT
https://centraldeajuda.consistem.com.br/pages/viewpage.action?pageId=312312180
https://centraldeajuda.consistem.com.br/pages/viewpage.action?pageId=238747709
https://centraldeajuda.consistem.com.br/pages/viewpage.action?pageId=35170493

Centro de Custo*

Secao*

Cargo

Bate Cartéo

Vinculo*

Turno

Nimero Cartdo

Sindicato*

NUmero de Horas
Mensais*

Nimero de Horas
Diarias*

Data Saida

RG Numero
Orgéo

UF

CTPS Numero /
Série

Informar o cédigo do centro de custo em que o funcionario sera alocado.

Botédo F7
\Apresenta tela com os centros de custo cadastrados no programa Cadastro de Centro de Custo (CCCABO015) para selecéo.

Informar o cédigo da segdo correspondente ao departamento em que o funcionario ira trabalhar.

Botédo F7
\Apresenta tela com as secdes cadastradas no programa Cadastro de Secdo (CCRHBO017) para selegéo.

Informar o cédigo do cargo que sera ocupado pelo funcionario.

Botéo F7
\Apresenta tela com os cargos cadastrados no programa Cadastro da Tabela de Cargos (CCRHBO011) para selegé&o.

Selecionar "Sim" ou "N&o" para determinar se o funcionario registrara o ponto na entrada e saida do expediente.

Selecionar a opcéo para determinar a forma de remuneracgéo do funcionario.
- Mensalista

- Quinzenalista

- Semanalista

- Diaria

- Horista

- Por Tarefa

- Salério Variavel / Sem Salério Fixo

- Pré-labore

Selecionar a opgéo para determinar o turno em que funcionério iré trabalhar.
- Primeiro

- Segundo

- Terceiro

- Normal

Informar o nimero do cartdo ponto do funcionario.

Informar o cédigo do sindicato a que pertence o funcionario.

Botéo F7
\Apresenta tela com os sindicatos cadastrados no programa Cadastro de Sindicato (CCRHB221) para sele¢éo.

Informar o nimero de horas que deverao ser trabalhadas pelo funcionario no més.
Informar o nimero de horas que deveréo ser trabalhadas pelo funcionario diariamente.
Informar a data em que o funcionario foi demitido.

Importante

Este campo devera ser considerado pelas empresas que utilizam o médulo de Ponto Eletronico da Consistem e ndo utilizam a
Folha de Pagamento.

Informar o nimero do documento de identidade do funcionério.

Informar a sigla do érgdo expedidor do documento de identidade do funcionario.

Informar o estado em que foi emitido o documento de identidade do funcionario.

Botédo F7
\Apresenta tela com os estados cadastrados no programa Cadastro de Estado (CCRHBO014) para selegéo.

Informar o nimero e a série da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS do funcionario.


https://centraldeajuda.consistem.com.br/pages/viewpage.action?pageId=35165154
https://centraldeajuda.consistem.com.br/pages/viewpage.action?pageId=35170497
https://centraldeajuda.consistem.com.br/pages/viewpage.action?pageId=86986707
https://centraldeajuda.consistem.com.br/pages/viewpage.action?pageId=234717194
https://centraldeajuda.consistem.com.br/pages/viewpage.action?pageId=35170494

UF

CPF*
PIS

Categoria eSocial

Salario
Admissional*

Natureza da
Atividade*

Tipo do Contrato

NUmero Dias 1°
Vencimento

Nlmero Dias 2°
Vencimento

Data Término

Botao

Salvar / Excluir /
Cancelar

Atencdo

Informar o estado em que foi emitida a carteira de trabalho do funcionario.

Botédo F7
\Apresenta tela com os estados cadastrados no programa Cadastro de Estado (CCRHB014) para selegdo.

Informar o nimero do CPF do funcionario.
Informar o nimero de registro do PIS do funcionério.

Informar o cédigo da categoria a que pertence o funcionario no eSocial.

Botéo F7
\Apresenta tela com os codigos da "Tabela 1 - Categoria de Trabalhadores" do eSocial para selegédo.

Importante
Este campo sera habilitado quando o campo "Cadastro Funcionario" do programa Aba Configuracdes Gerais
(CCRHOAO00TABL) estiver configurado com a opcao "Adaptado ao eSocial".

Informar o saléario admissional do funcionério.

Selecionar "Trabalho Urbano" ou "Trabalho Rural" para determinar o tipo do trabalho que sera realizado pelo funcionario.
Selecionar "Prazo Indeterminado” ou "Prazo Determinado"” para determinar a duracéo do contrato de trabalho entre empresa e
funcionério.

Informar o nimero de dias do primeiro vencimento referente o contrato de experiéncia.

Informar o nimero de dias do segundo vencimento referente o contrato de experiéncia.

O sistema ird mostrar a data de termino do contrato de experiéncia, com base na data de admissdo, mais o nimero de dias do
do 1° vencimento.

Descrigdo

Salva, exclui ou cancela as informagdes.

s descri¢bes das principais funcionalidades do sistema estdo disponiveis na documentagéo do Consistem ERP Componentes.
utilizagdo incorreta deste programa pode ocasionar problemas no funcionamento do sistema e nas integracdes entre médulos.
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https://centraldeajuda.consistem.com.br/pages/viewpage.action?pageId=35170494
https://centraldeajuda.consistem.com.br/pages/viewpage.action?pageId=317244530
https://centraldeajuda.consistem.com.br/pages/viewpage.action?pageId=317244530
http://centraldeajuda.consistem.com.br/pages/viewpage.action?pageId=56295436
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