Cadastro de Fluxo de Aprovacéao (CCESUO030)

Esta documentacao é vélida para as versdes 7.2 e 7.3 do Consistem ERP.

Confira outras versdes: Cadastro de Fluxo de Aprovacéo (v.7.1) (CCESUO030) |

Pré-Requisitos

N&o ha.

Acesso

Moédulo: Entradas - Compras - E-Procurement

Grupo: Cadastros Gerais de Compras

Visao Geral

O objetivo deste programa é cadastrar o fluxo de aprovacgéo e definir os centros de custo e familias de produtos em que sera aplicado, e determinar os
perfis de aprovador que efetuam a autoriza¢édo de uma solicitagdo ou pedido no fluxo criado.

Campo

Codigo*

Descricdo
*

Aplicagao

Aplicar na
situagéo*

Centro de
Custo

Descrigdo (os campos assinalados com "*' sdo de preenchimento obrigatério)

Informar o c6digo para o cadastro do fluxo de aprovagéo. E sugerido o cédigo sequencial disponivel, mas é possivel alterar.

Botao F7
presenta tela com os fluxos de aprovacgéo cadastrados nesse programa para selegéo.

Informar a descri¢éo para o fluxo de aprovagéo gque esté sendo cadastrado.

Selecionar o tipo de aplicagdo do fluxo de aprovacéo. As opg¢des sao:

- Pedidos;

- Solicitages;

- Pedidos/Solicitagdes;

- Orcamentos: estara disponivel se a opgao Sim estiver selecionada no campo Integrar Gestdo Orgamentaria com Compras E-
Procurement do programa Configuracédo da Gestdo Orcamentaria (CCSGCOO000).

Selecionar a situagao da aplicagé@o selecionada. As opgdes séo:

- Todos: situacgéo padrao;

- Digitado: aplicada apenas nos pedidos com situacéo bloqueado;

- Retornado: aplicada apenas nos pedidos com a situag&o retornado.

Importante
Este campo fica disponivel quando o campo Utilizar Parametrizagdo do Fluxo de Aprovagéo para Pedidos Retornados estiver
selecionado com a opgao Sim.

Informar os cédigos dos centros de custo em que o fluxo de aprovagao seré aplicado.

Botéo F7
presenta tela com os centros de custos cadastrados no programa Cadastro de Centro de Custo (CCCABO015) para selecdo. Se houver
centros de custo selecionados, sdo apresentadas as opgoes:
- Selecionados: apresenta tela com os centros de custo selecionados nesse campo;
- Cadastrados: apresenta tela com os centros de custos cadastrados para selecéo.
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Familia de
Produtos

Aplicar
em
Contratos

Situagéo

Tipo de
Envio E-
mail

Colunas
do Grid

Perfil
Aprovador

Descricéo
Perfil
Aprovador

Nivel

Autonomia

Informar os codigos das familias de produtos em que o fluxo de aprovagao sera aplicado.

Importante
Esse campo é habilitado quando houver centro de custo informado no fluxo de aprovacéo, e sera desabilitado se a op¢do Orcamentos
estiver selecionada no campo Aplicagéo.

Botao F7
/Apresenta tela com as familias de produtos cadastradas para selegao.

Botdo F8
/Apresenta o programa Cadastro de Familias de Produto (CCESUO0O05) para novo cadastro.

Selecionar Sim ou N&o para determinar se o fluxo de aprovagéo ira ser aplicado em contratos.

Importante
Este campo sera desabilitado se a opgédo Orgamentos estiver selecionada no campo Aplicagao.

Selecionar a situacéo do fluxo de aprovacéo cadastrado. As opcdes séo:
- Ativo;
- Inativo.

Selecionar a forma de envio do e-mail para os aprovadores. As op¢oes séo:

- Paralelo: os e-mails seré@o enviados para todos os aprovadores ao mesmo tempo;

- Sequencial: os e-mails serdo enviados por nivel, sendo primeiro 0 mais baixo, assim que todos os aprovadores desse nivel tenham
aprovado, sera enviado o e-mail para os aprovadores do proximo nivel e assim sucessivamente até que todos os aprovadores tenham
sido comunicados.

Descricéo
Informar o cédigo do perfil de aprovador que iré participar do fluxo de aprovagéo.

Importante
O perfil informado deve estar ativo e pertencer a empresa logada.

Botéo F7
\Apresenta tela com perfis de aprovador registrados no programa Cadastro de Perfil do Aprovador (CCESU025) para selegdo.

Exibe a descricédo do perfil de aprovador.

Informar o nivel de hierarquia do perfil no fluxo de aprovagéo.

Importante

Poderéo ser informados os valores de 0 a 9, sendo que, quanto maior o valor, maior sera a influéncia sobre o fluxo de aprovacédo. O
nivel de hierarquia é utilizado no momento da aprovagéo e nos casos em que o perfil tenha autonomia de nivel na aprovagdo de uma
solicitacéo e pedido, o sistema aprovara as pendéncias dos demais perfis de aprovadores do fluxo de aprovagdo que tenham o mesmo
nivel de hierarquia.

Selecionar a autonomia do perfil que sera utilizada no momento da aprovagédo. As opcdes séo:

- Perfil do Aprovador: aprova a pendéncia do perfil de aprovador que esté realizando a aprovagao;

- Nivel Igual: aprova a pendéncia de todos os perfis de aprovadores do fluxo de aprovagdo que tenham o mesmo nivel de hierarquia de
guem esta realizando a aprovacéo;

- Documento: aprova a pendéncia de todos os perfis de aprovadores dos fluxos de aprovacéo;

- Nivel Igual e Menor: aprova a pendéncia de todos os perfis de aprovadores do fluxo de aprovagéo que tenham o nivel de hierarquia
igual ou menor de quem esta realizando a aprovagéo.
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Tipo Selecionar o tipo de aprovagéo que indicara se o valor que esta sendo aprovado no pedido seré considerado para verificar o limite de
Aprovagdo | aprovacao do perfil de aprovador. As opgoes séo:

- Aprovagao: o saldo liberado é atualizado;

- Visto: a aprovagdo é somente um visto, e ndo deve atualizar o saldo liberado.

Importante
Este parametro sera considerado para aprovacao de pedidos, pois no caso de solicitagdes nédo é conhecido o valor exato que sera
aprovado.
Valor Informar os valores inicial e final de aprovagao do pedido cadastrados para o perfil.
Inicial
/Valor
Final Importante
Estas colunas ndo serdo habilitadas se a opgdo Orcamentos estiver selecionada no campo Aplicagéo.
Opcéo Determinar a forma de liberagé&o do limite cadastrado para o perfil de aprovador. As opgdes séo:
Limite - Nenhum;
- Diario;
- Semanal;
- Mensal.
Importante
Esta coluna ndo sera habilitada se a opgdo Orgamentos estiver selecionada no campo Aplicagéo.
Valor Informar o valor limite cadastrado para o perfil de aprovador.
Limite

Importante
Esta coluna néo sera habilitada se a opcéo Orgamentos estiver selecionada no campo Aplicagéo.

Controla Determinar a forma de controlar o valor limite nas aprovacgdes. As opgdes séo:

Valor - Por Perfil: o valor limite sera validado pelo acumulado do perfil;
Limite - Por Fluxo: o valor limite sera validado pelo acumulado do fluxo de aprovagéo.
Importante

Esta coluna ndo sera habilitada se a opgdo Orgamentos estiver selecionada no campo Aplicagéo.

Aprovar Exibe se a politica ser& aprovada automaticamente caso o pedido atenda a politica de aprovacéo automatica.
Automatic
amente
Politica
Botédo Descricéo

Manuteng | Habilita as colunas do grid para a alteracéo das informagdes.
&o

Incluir Habilita nova linha no grid para incluir o perfil e respectivos parametros para o fluxo de aprovagéo.
Remover Solicita confirmacé&o para excluir o perfil selecionado no grid.
Salvar Salva as informacdes da tela.

Cancelar Limpa as informagdes descritas na tela e retorna ao campo C6digo para novo cadastro.

Processos Relacionados

Aprovar solicitagdo de compra no portal e-Procurement
Aprovar pedido no Consistem ERP
Atencao

s descri¢fes das principais funcionalidades do sistema estdo disponiveis na documentagdo do Consistem ERP Componentes.
utilizagao incorreta deste programa pode ocasionar problemas no funcionamento do sistema e nas integracdes entre médulos.
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