
Leiaute de arquivos para importação folha Sênior
Extensão do arquivo Formato de datas Separador de campos

txt DDMMMAAAA ^

Não é necessário incluir zeros à esquerda ou espaços à direita dos campos.

Ex. Arquivo Afastamentos
AFA^1^1669^5^10032022^00000000

Arquivo Funcionários

Descrição Tamanho

01. Identificação do Arquivo - FUN 3,0

02. Nome do Funcionário 4,0

03. Endereço 30,0

04. Bairro 20,0

05. CEP 8,0

06. Cidade 20,0

07. Estado 2,0

08. Telefone 8,0

09. Cargo 5,0

10. DRT - Número Ficha de Registro 5,0

11. Estado Civil (1-Casado 2-Solteiro 3-Divorc. 4-Desquitado 5-Viúvo 6-Concubinato 9-Outros) 1,0

12. Data de Nascimento 8,0

13. Sexo (1-Masculino / 2-Feminino) 1,0

14. Grau de Instrução (Conforme RAIS) / (10-Analfabeto / 20 - 4ª Série I / 25-4ª Série C / 30-1º Grau I / 35-1º Grau C /  40-Ensino  Médio 
I /  45-Ensino Médio C / 50-Superior I / 55-Superior I / 65 -Mestrado C / 75 -Doutorado C)

2,0

15. Data de Admissão 8,0

16. Departamento 5,0

17. Centro de Custo 8,0

18. Seção 5,0

19. Vinculação Trabalhista (1-Mensal / 2-Quinzenal / 3-Semanal / 4-Dia / 5-Hora / 6-Tarefa / 7-Outros / 8-Pró-Labore) 1,0

20. CBO 6,0

21. Data da Saída 8,0

22. Causa da Saída (Conforme GFIP) 2,0

23. Situação do Funcionário (1-Ativo / 2-Inativo / 3-Excluido) 1,0

24. Motivo da Inatividade (1-Normal / 2-Acidente Trab. / 3-Serv. Militar / 4-Gestação / 5-Afast +15-Dias / 6-Afas. Sremun) 1,0

25. Data Opção FGTS 8,0

26. Número do Cartão Ponto 5,0

27. Código do Sindicato 2,0

28. Alíquota de Insalubridade (2 Decimais sem Edição) 3,2

29. Percentual Adicional Periculosidade (2 Decimais sem Edição) 3,2

30. Horas por Mês (2 Decimais sem Edição) 2,2

31. Horas por Semana (2 Decimais sem Edição) 2,2



32. Horas por Dia (2 Decimais sem Edição) 2,2

33. Recebe Adicional por Tempo de Serviço (1-Sim / 2-Não) 1,0

34. Ocorrência de Exposição Agente Nocivo (Conforme GFIP) 1,0

35. Categoria do Trabalhador (Conforme GFIP) 1,0

36. Salário (2 Decimais sem Edição) 8,2

37. Código da Empresa 4,0

38. Código do Funcionário 5,0

39. Descrição do Cargo 25,0

40. Descrição Departamento 25,0

41. Descrição da Seção 25,0

42. Turno - N -Normal 1-Primeiro 2-Segundo 3-Terceiro 1,0

43. Numero Dependentes IR 2,0

44. Numero Dependentes Salário Família 2,0

45. CPF Funcionário (sem edição) 11,0

Arquivo Eventos

Descrição Tamanho

01. Identificação do Arquivo - RUB 3,0

02. Código do Evento 3,0

03. Nome do Evento 3,0

04. Tipo de Evento (1-Crédito / 2-Débito) 1,0

05. Unidade (1-Valor / 2-Horas / 3-Minutos / 4-Dias / 5-Percentual / 6-Tarefa) 1,0

06. Percentual de Acréscimo (2 Decimais sem Edição) 3,2

07. Entra em Custos (1-Sim / 2-Não) 1,0

08. Incide na Base de Cálculo Insalubridade/Periculosidade (1-Sim / 2-Não) 1,0

Arquivo Férias

Descrição Tamanho

01. Identificação do Arquivo - FER 3,0

02. Código da Empresa 3,0

03. Código do Funcionário 5,0

04. Data Inicio das Férias 8,0

05. Data Final das Férias 8,0

06. Número de dias de Férias do 1° Período Aquisitivo 2,0

07.  Número de dias de Férias do 1° Período Aquisitivo 2,0

08. Número de dias Abonados 2,0

09. Data Início do 1° Período Aquisitivo 8,0

10. Data Fim do 1° Período Aquisitivo 8,0



11. Data Início do 2° Período Aquisitivo 8,0

12. Data Fim do 2° Período Aquisitivo  8,0

Arquivo Movimento Folhas

Descrição Tamanho

01. Identificação do Arquivo - MOV 3,0

02. Código da Empresa 3,0

03. Código do Funcionário 5,0

04. Ano de Referência (AAAA) 6,0

05. Mês de Referência (MM) 2,0

06. Código do Evento 3,0

07. Valor do Lançamento (2 Decimais sem Edição) 8,2

08. Quantidade de Lançamentos (2 Decimais sem Edição) 3,2

Arquivo Escala Fixa

Descrição Tamanho

01. Identificação do Arquivo - ESF 3,0

02. Código da Empresa 3,0

03. Código do Funcionário 5,0

04. Código da Escala Fixa 3,0

05. Data Inicio Escala Fixa 8,0

Arquivo Escala Variável

Descrição Tamanho

01. Identificação do Arquivo - ESV 3,0

02. Código da Empresa 3,0

03. Código do Funcionário 5,0

04. Código da Escala 3,0

05. Data da Escala 8,0

Arquivo Situação do Ponto 

Descrição Tamanho

01. Identificação do Arquivo - SPH 3,0

02. Código da Empresa 3,0

03. Código do Funcionário 5,0



04. Código do Evento 3,0

05. Data da Ocorrência 8,0

06. Quantidade de Horas (Centesimal) 2,2

Arquivo Afastamentos

Descrição Tamanho

01. Identificação do Arquivo - AFA 3,0

02. Código da Empresa 3,0

03. Código do Funcionário 5,0

04. Código do Afastamento 3,0

05. Data Inicio do Afastamento 8,0

06. Data Fim do Afastamento 8,0

Arquivo Transferências

Descrição Tamanho

01. Identificação do Arquivo - TRF 3,0

02. Código da Empresa Origem 3,0

03. Código do Funcionário 5,0

04. Código da Transferência 30-Com Ónus 31-Sem Ônus 3,0

05. Data da Transferência 8,0

06. Código Empresa Destino 8,0

Arquivo Compromissos

Descrição Tamanho

01. Código da Operação ( 1 – Inclusão ) 1,0

02. CNPJ da Empresa 15,0

03. Código do Evento 3,0

04. Data de Referência do Compromisso (ddmmyyyy) 8,0

05. Data de Vencimento do Compromisso (ddmmyyyy) 8,0

06. Código do Funcionário 5,0

07. Valor do Compromisso 8,2

08. Histórico Complementar 30,0

09. Código do Convênio 2,0
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